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THANH TRA QUY TRINH MUA SAM TAI | Ky hiéu tai lidu QT03-VP
TINH TAY SAN VA TRANG THIET BI | Ngdy ban hanh 16/07/2018
NINH LAM VIEC. Ban hanh lan 4 Trang 2/5
TINH TRANG SUA POI/ BO SUNG
Trang /phan lién Lan ban hanh/ Ngay tai
quan viéc sira doi MG ta ndi dung sira doi lin sira doi ban hanh

Trang 3/5 B sung thém phan Tai liéu vién dan | Lan 2

Trang 3/5 B sung thém phan Pinh nghia/ viét | Lan 2
tat

Trang 4/5 Thay doi 1 sé néi dung cua quy | Lan 2

trinh, cu thé:
-Piéu  chinh lai

BMO01/QT03-VP.

biéu  mau

-Bb sung thém ndi dung tai budc 2

va budce 7 cia Quy trinh




THANHTRA | QUY TRINH MUA SAM TAI | Ky hiéu tai liéu | QT03-VP
TINH TAY SAN VA TRANG THIET BI | Ngay ban hanh | 16/07/2018
NINH LAM VIEC. Ban hanh lan 4 Trang 3/5

1. MUC PIiCH

Thanh tra tinh Ty Ninh xdy dung va duy tri viéc ap dung tai liéu nay nham:

- Xay dung ké hoach, td chtrc mua sin tai san va trang thiét bi nham dam bao
dap rng y€u cau su dung tai san va trang thiét bi phu hgp yéu cau cong tac:

- S dung tai san va cic trang thiét bi dung muc dich, dat hiéu qua trong cong
viéc.

- Quy trinh nay nham dua ra nhirng nguyén tic dam bao tai san va trang thiét
bi mua sam dat chét luong theo yéu cdu, gia ca hop ly, duoc huong diy du cac ché
do bao hanh (néu c6) theo dung quy dinh.

2. PHAM VI

Tai liéu nay dugc ap dung cho hoat dong quan 1y mua sim tai san va trang thiét
bi ctia co quan Thanh tra tinh Tay Ninh.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2008.
- Nghi dinh 52/2009/ND-CP ngay 03/06/2009 ctia Chinh Phu.
- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017.
- Quyét dinh s6 15/2010/QD-UBND ngay 07/4/2010 ctia UBND tinh.

4. PINH NGHIA/VIET TAT
-HTQLCL: Hé thong quan ly chét luong

- TTr: Thanh tra

- VP: Vian phong

-CTT: Chanh Thanh tra
-Qb: Quyét dinh

- CVP: Chanh Van phong
- PCVP: Phé Chanh Van phong
- CBCC: Can b, cong chirc
- MSTS: Mua sim tai san

- TTB: Trang thiét bi

- BLD: Ban lanh dao

- KT: Ké toan

- TMSSC:Té tham muu mua sim. stra chita tai san Thanh tra tinh

e
>l




THANH TRA QUY TRINH MUA SAM TAI | Ky hiéu tai liéu QT03-VP
TINH TAY SAN VA TRANG THIET BI Ngay ban hanh 16/07/2018
NINH LAM VIEC. Ban hanh lan 4 Trang 4/5
5.NQI DUNG QUY TRINH
TT Noi dung Trich nhiém Biéu méu
Bl Lap phiéu dé nghi mua sam tai | Cac phong BMO01/QT03-VP
san, trang thiét bi can thiét.
B2 | Hop To tham muu mua sim, sira | VP va TMSSC | BMO1/QT03-VP
chtra tai san Thanh tra tinh dé xem Bang bao gia
xét dé nghi cua cac phong va thu Bién ban hop cua
thép bdo gia cua nha cung cap (c6 To.
it nhat 3 bao gia).
B3 Phé duyét mua sam va gia. BLD BMO0O1/QT03-VP
- Pbi véi tai san co gia tri 20
triéu dong, BLDP phai ra quyét
dinh lya chon nha cung cép.
- Mot lan mua sim cé gia trj tir CV xin chu truong
100 triéu dong tré 1én phai xin chu mua sam.
truong cua UBND tinh.
B4 Thyc hién mua sam theo phé | VP va TMSSC
duyét.
B5 | Tién hanh ky hop dong véi nha | BLD, VP, TP ¢6 | Hop dong
cung cap. lién quan
Tiép nhan tai san va ky bién ban | VP, TP ¢¢ lién BM02/QT03-VP
B6 ban giao tai san cho phong dé nghi | quan
B7 Nghiém thu tai san, thanh ly hop VP. KT Bién ban nghiém thu
dong, chuyen khoan tra tién cho ’ va thanh ly hgp dong
nha cung cap.
B8 Theo dai sO tai san trén phan mém | KT S6 theo doi tai san
ke toan.
B9 Luu hd so mua sam, theo doi bao VP, TP co lién Q\uy trinh kiém soat
hanh. quan ho so: QT03-VP




THANH TRA QUY TRINH MUA SAM TAI | Ky hiéu tai liéu QT03-VP
TINH TAY SAN VA TRANG THIET BI | Ngay ban hanh 16/07/2018
NINH LAM VIEC. Ban hanh lan 4 Trang 5/5

6. BIEU MAU:

STT | Tén biéu mau/ Tai liéu Ky hiéu
01 | Phiéu dé nghi mua sdm BMO01/QT03-VP
02 | Bién ban ban giao tai san BMO02/QT03-VP

7.HO SO LU'U:

Ho6 so dugce luru thanh bg, gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

Phiéu dé nghi mua saim (BM01/QT03-VP)

Céc bang bao gia

Cong vin xin cht truong mua sam tai san (DV tai san ¢6 gid tri tir 100 triéu dong)

Quyét dinh lwa chon nha cung cip (dbi véi tai san co gia tri tir 20 triéu dong)

Hop dong, nghiém thu va thanh Iy hop dong

SN | | W D

Bién ban ban giao tai san (BM02/QT03-VP)

7 | Tai liéu ¢o lién quan phu kém theo

Ho so dugc ké toan luu truc tiép, thot gian luu la 02 ndm. Sau 02 ndm sé chuyén ho so

dén phong luu trir chung ctia co quan theo quy dinh hién hanh.







BM02/QT03-VP

THANH TRA TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap — Tw do — Hanh phuc

BIEN BAN BAN GIAO TAI SAN, TRANG THIET BI LAM VIEC

Hom nay ngay  thang  nam 20...., tai Van phong — Thanh tra tinh, da tién hanh ban giao tai san va trang thiét

bi lam viéc gitra............ s s s G (LB IA0) VA o ssnn cos s mnsins smwss s (bén nhan).
Dai dién bén giao: Ong (ba):........cccvvviiinniiiiiiiiiisy BhUE W onsmenommmvnemmmesasen s s PHORE .« v svmasans somassinss
Dai dign bén nhan: Ong(ba).. ... cvcm oo commanammansomes ,chirevui...oo ,phong.........oooooiiiiil.
Tai san thuc hién ban giao cu thé nhu sau:
STT | CHUNG LOAI | QUY CACH PV TINH SO LUONG | HIEN TRANG | GHI CHU
01
02
03
04
05
Ké tir BEAY.. oo psmmmnmannsas s tai san trén sé do phong ... chiu trach nhiém su dung va quan ly.

Bién ban nay duoc 1ap thanh 3 ban ¢6 gi tri nhu nhau, mdi bén giir 01 ban va ké toan giir 01 ban.

PAI DIEN BEN NHAN PAI DIEN BEN GIAO






BM01/QT03-VP

UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA TINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PE NGHI MUA TAI SAN, THIET BI
I/ Dé nghi mua sam tai san, trang thiét bi lam viée:
L TN thIEE Bt L.t
cDPactinh ky thudt: ...
3 LY dO A8 NERI: ooev e

[§]

...................................................................................................

3. Muc dich ST dUNE: «.vooniiii
4. TROT GIAN CANL . evvn it e e et
5. PHONE S QUNE. .uceoon somomnnn smwammme sivaiiviodis 568 5o 545 £33 80038 soigain svs mnen s

i Tay Ninh, ngay ... thang ... ndm ... ...
Nguwoi dé nghi Trudng phong

I1/ Xem xét dé nghi mua sim:
L, Kehn: el TBOTINRIIET oo s o soiainsns 3 s osiests BHSEH 393 58 i Svawahs

...................................................................................................

2. Y kién cua T6 tham muu mua sam, stra chira tai san (co kem theo Bién
DEILIIOD) s renon om mimn cnnsenmsmmn's S hoinis's SH R e iNAS 210 SRR HNIHS 08 HURTRERS R SHISEN SR o pies

....................................................................................................

3. Xem xét, lua chon nha cung cép:

Thong tin Nha cung cap 1 Nha cung cap 2 | Nha cung cap 3

Tén

Dia chi

SH dién thoai/Fax

Gia

Diéu kién bao hanh,
bao tri

Kha nang dap ung

BMO01/QT03-VP /7/,,/




....................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

Tay Ninh, ngay ... thang ... nam ... ...
Nguoi duyét

BMO1/QT03-VP /j/(
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