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THONG BAO

Tay Ninh, ngay 06 thang 02 nam 2020

Phan cong thwc hién nhiém vu lién quan ndi dung cham diém x&p loai thi dua
Quy ché dan chii & co' sé niim 2020

Thuc hién theo Quyét dinh s6 04-QB/BCD ngay 26/3/2019 cua ban chi dao
thuc hién Quy ché dan chu ¢ co so va cong tac van dong quan ching vé viéc ban hanh
tiéu chi cham diém, xép loai thi dua thyc hién Quy ché dan cha & co s ddi véi cac
loai hinh.
Pay 1a nhitng ndi dung theo tiéu chi chadm diém xép loai hang nim ciia co quan
Thanh tra tinh. Lanh dao Thanh tra tinh phan c6ng nhiém vu cu thé nhu sau:

Cubi nam, nguoi dimg dau co quan, don vi 6
t6 chirc danh gia tong két hoat dong cua co
quan, don vi tai hoi nghi can bo, cong chuec,
vién chtic quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh 04.

binh ky 3 thang, 6 thang, 9 thang, nam goi

TT NOI DUNG piém | Thuc hién
A DAN CHU TRONG NOI BQ CO QUAN, 20
PON VI
| Trach nhiém ciia nguoi dimg dau trong co quan, 30
don vi
Thanh Iap, kién toan Ban Chi dao va xay dung Quy
. ché thyc hién dan cha trong hoat dong cia co quan, 5 Vin phong
don vi theo quy dinh ctia Thong tu s6 01/2016/TT- tham muu
BNV, ngay 13/01/2016 cta Bo Noi vu.
Thuc rAnen d"an cha trong quar.l ly va leUq hatlh Lanh dao co
hoat dong cua co quan, don vi; trong quan ly, ]
, ) N s L an guan chi dao;
2 | str dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do 3 b .
P Li s it oa . n Van phong tham
chinh sach doi véi can bg, cong chuc, vién
, muu
chuec.
T6 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky, hang
thang, hang quy va 6 thang dé danh gia két .
qua thuc hién cac nhiém vy dugc giao va dé Lanh d?o co
ra cac nhiém vu, giai phap cha yéu phai thuc quan chi dao;
3 hién trong thoi gian téi cua co quan, don vi. 9 Van phong,

BCH cong doan
tham muu thuc
hién




TT

NOI DUNG

Piém

Thuc hién

bao cao vé Ban Chi dao QCDC huyén, tinh.

T6 chirc danh gia dinh ky hang nim d6i voi

Lanh dao chi
dao; tat ca cac

4 |can bo, cobng chuc, vién chuc thudc tham 3 .
\ . . ) phong; Van
quyen quan ly theo trinh tu, tha tuc. .
phong tham muu
Ling nghe y kién phan &nh, phé binh caa can Lanh dao co
5 bo, cérjg chuc, vién chuc. Théng béo céng 5 quan; lanh dgp
khai dé can bg, cdng chuc, vién chac biét cac phong, to
duoc nhitng quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh 04. chirc tham muu
Ban hanh quy ché quan Iy trang thiét bj lam
6 Viéc trong co quan, don vi bao dam thiét thuc, 3 Vin phong (Ké
hiéu qua, tiet kiém. Xay dung quy ché chi tiéu toan tham muu)
noi bo.
Thuc hién cac bién phap phong ngira, ngan Lanh dao chi
. chan hqénh vi than? nhiing; XIWIW ly va 'an diéu ) dao; phong
Kién dé co quan, to chiic co tham quyén xu ly Nghiép vu 4
nguoi ¢6 hanh vi tham nhiing (néu co). tham muu
Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi thong
tin, tai liéu, cach thuc to chac thuc hién, trach N
. o . L . . Lanh dao co
nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh , .
8 . N R . 2 |quan; cac phong
nhiing ndi dung cong vige :[rong co quan, don tham muu
vi quy dinh tai Bi¢u 7, Bieu 9 cua Nghi dinh
04.
Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh
cua phap luat cac khiéu nai, t6 céo, kién nghi
cua can bg, cong chic, vién chire va kién nghi Lanh dao co
9 | cta Ban Thanh tra nhan dan cua co quan, don 2 quan; to chirc
vi; kip thoi bdo céo véi co quan co tham tham muu
quyén nhitng van dé khong thudc tham quyén
giai quyét cua minh.
Kip thoi xtr Iy nguoi ¢é hanh vi can tré thyc
hién dan chu trong hoat dong cia co quan, Lanh dao co
10 | don vi va nguoi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap can 2 quan, to chirc
bo, cong chuc, vién chic khiéu nai, to céo, tham muu
kién nghi theo quy dinh caa phap luat.
I Trach nhiém cia can b, cong chirc, vién 10

chic
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Chéap hanh nghiém chinh noi quy, quy ché
lam viéc cua co quan, don vi; thuc hanh tiét
kiém chéng lang phi; thuc hién tét nghia vu

Tat ca cong

1 | cua can bo, cbng chuc, vién chirc va khéng vi| 2 chic va nguoi
pham nhing diéu can bo, cong chic, vién lao dong
chuc khong dugc lam quy dinh tai Luat Can
bo, cong chuc va Luat Vién chuc.

Chiu trach nhiém trudce phap luat, trude nguoi Lt o a
. L, e A Tat ca cong
phu trach tryc tiep va trude nguoi dung dau co . .

2 CA s C s o , 2 chtrc va nguoi
quan, don vi vé viéc thi hanh nhiém vu cua )

R lao dong
minh.
Thuc hién nghiém tdc viéc phé binh va tu phé Tat ca cong

3 | binh; thang than déng gop y kién dé xay dung| 2 chic va nguoi
noi bo co quan, don vi trong sach, viing manh. lao dong
Tham gia dong gop y kién vao viéc xay dung Tat ca cong

4 |cac van ban, dé an cta co quan, don vi khi| 2 chic va nguoi
duoc yéu cau. lao dong
Bao cao ngudi c6 tham quyén khi phat hién Tat ca cong

5 | hanh vi vi pham phéap luat trong hoat dong co| 2 chirc va nguoi
quan, don vi. lao dong
Nhirng viéc phai cong khai dé can b, cong

i L a . X 15
chirc, vién chirc biet
Chu truong, chinh sach cua Bang va phap Phong NV 3,

1 | luat cia Nha nudc lién quan dén cong viéc 2  |Van phong tham
Cua co quan, don vi. muu

5 Ké hoach cong tac hang nim, hang quy, hang 5 Van phong, cac
thang cua co quan, don vi. phong tham muu
Kinh phi hoat dong hang nim va cac ngudn

3 tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hé?ng nam ) Vin phong (Ké
Cua co quan, don vi; tai san, trang thiét bi caa toan tham muu)
co quan, don vi.

Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, diéu dong,
bo nhiém, luan chuyén, biét phai, tir chuc,

4 mién nhiém; hop dong lam viée, thay doi 5 Vin phong
chitc danh nghé nghiép, thay doi vi tri lam tham muru

viéc, cham dat hop dong lam viéc cua vién
chtre; di cong tac nudc ngoai, giai quyét ché
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dd, néng bac luwong, nang ngach, danh gia,
xép loai cdng chirc, vién chirc; khen thuong,
ky luat, thdi viéc, nghi huu d6i véi can bo,
cdng chac, vién chic; cac dé an, du &n va
viéc xay dung cac van ban quy pham phéap
luat cta co quan, don vi.

Céac vu viéc tiéu cuc, tham nhiling trong co
quan, don vi dd dugc két luan; ban ké khai tai

Vian phong va
phong Nghiép

5 . N o
san, thu nhap cua nguoi cé nghia vu phai ké vu 4 phoi hop
khai theo quy dinh cua phap luat. tham muu

6 Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu 1 Ban Thanh tra
nai, t6 cao trong ndi bd co quan, don vi. nhan dan
C4c ndi quy, quy ché cta co quan, don vi; vin

7 ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan ly 5 Van phong, cac
cap trén lién quan dén codng viéc cua co quan, phong tham muu
don vi.

g Hinh thuc va thoi gian cong khai dam bao ) Van phong, cac
dang theo quy dinh phéap luat. phong tham muu
Nhirng viéc can bg, cong chuc, vién chirc

IV |tham gia y kién truwéc khi tha truéng co| 7
quan, don vi quyét dinh
Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét
cua Pang, phap luat cia Nha nudc lién quan . A
lfa Aa g p p? at tua amm, J a Tat ca cong

1 | dén cbng viéc cua co quan, don vi; Ké hoach| 2 chire
cong tac hang nam, bao céo so két, tong két
Cua co quan, don vi.

T chirc phong trao thi dua; cac bién phép cai
tién t6 chic, hoat dong va lé 16i lam viéc; Vin phong

2 |phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét] 2 |tham muu, tatca
kiém, chéng lang phi, chdng quan liéu, phién cong chirc
ha, sach nhiéu nhan dan.

Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can o
A A , . , N Van phong
3 | b, cbng chuc, vién chac; bau cu, bo nhiém| 2
A A A , tham muu
can b, cbng chuc, vién chuc.
Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan s .
£ A s fi o i LA a , Van phong
4 | den quyen va loi ich cua can bg, cong chuic,| 1
tham muu

vién chuc; cac noi quy, quy ché cua co quan,
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don vi.

Nhirng viéc can bg, cdng chirc, vién chuc

V L e 1R 8
tham gia giam sat, kiém tra
Thuc hién chu truong, chinh sach cua Bang o

S A [AE o LA N Tat ca cong

1 | va phap luat ciaa Nha nudc, ké hoach cong tac| 2 chiic
hang nam cua co quan, don vi.

Str dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh

5 s&ch, ché do quan ly va sur dung tai san ca co 5 Tat ca cong
quan, don vi; thuc hién céc noi quy, quy ché chuc
Cua co quan, don vi.

. . ] , BCH con
Thuc hién dung cac ché d9, chinh sach cua L g
. A N o a doan, t0 chuc
3 | Nha nudc vé quyen va loi ich cua can bog, 2 L.
A . a , ) tham muu; tat ca
cdng chuc, vién chic trong co quan, don vi. . ,
cong churc
Lanh dao co

4 Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong noi bo co , [quan; Ban Thanh

quan, don vi. tra nhan dan, to
chtrc tham muu
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAlI

B | QUYET CONG VIEC VOI CONG DAN,| 30
CO QUAN, TO CHUC

| Trach nhiém ciia nguwoi ding diu co quan, 12
don vi
To chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét
cong khai tai tru s lam viéc va dang tai trén
trang thong tin dién t cia co quan, don vi
(néu c6) dé cong dan, co quan, to chuc biét Lanh dao chi

1 | cac noi dung: Bo phan chiu trach nhiém giai 6 |dao, Van phong
quyét cong viéc cd lién quan; thu tuc hanh tham muru
chinh giai quyét céng viéc; mau don tir, ho so
cho tung loai cdng viéc; phi, I¢ phi; thoi gian
giai quyét tirng loai cong viéc.

5 C6 bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan, 5 Vin phong
c6 hom thu gop y va sb dién thoai dé lién hé. tham muu
Thong bao dé cong dan, té chic cua dia . ,

AL Cas v f ke Vian phong, cac

3 | phuong biét va tham gia dong gop y kién doi| 2

v6i nhitng chuong trinh, du an do co quan,

phong tham muu




TT NQI DUNG piém | Thuc hién
don vi xay dung hoic to6 chac thuc hién co
lién quan dén su phat trién kinh té - x4 hoi cua
dia phuong do.
Ctr ngudi c6 trach nhiém gap va giai quyét
cdng viéc co lien quan khi cdng dan, té chic Lanh dao co
4 | c6 yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhitng| 2 |quan, cac phong
kién nghi cua cong dan, to6 chac phai duoc tham muu
nghién cau va xu ly kip thoi.
I Trach nhiém caa can b, cong chuc, vién g
chirc
Tiép nhan tai liéu va giai quyét cong viéc cua Tat ca cong
1 | cong dan, to chirc dang theo quy dinh phap| 2 chic va nguoi
luat. lao dong
Céan b, cdng chuc, vién chic khdng c6 quan e 0 A
. , ) \ A . A Tat ca cong
liéu, hach dich, ctra quyén, tham nhiing, gay . .
2 R ) x P 2 chtrc va nguoi
khé khan, sach nhiéu trong giai quyét cong .
AL oA A 4R b lao dong
viéc cua cong dan, to chuc.
Xt ly va kip thoi giai quyét cong viéc cua Tat ca cong
3 | cong dan, té chirc dung quy dinh cia phap luatf 2 | chiic va nguoi
va noi quy, quy ché cua co quan, don vi. lao dong
Nhitng cong viéc di c6 thoi han giai quyét Tat ca cong
4 | theo quy dinh thi can bo, cdng chuc, vién chac| 2 chic va nguoi
phai chap hanh dung thoi han dé. lao dong
Quan hé giira nguoi ding dau co quan,
Il | don vi V6i co quan cap trén va co quan, 10
don vi cip duéi
Chép hanh cac quy dinh, quyét dinh cua cap Vin phong va
trén; tham gia y kién vao cac dy thao vé ché cac phong
1. . . 1. LA 3 o
dg, chinh sach, van ban quy pham phép luat nghiép vu tham
do co quan don vi cap trén yéu cau. muu
Thuc hién ché do bao céo va trién khai céac Vin phong va
5 nhiém vu do cip trén chi dao theo ding quy 3 cac phong
dinh; ndi dung b&o cao khach quan, trung nghiép vu tham
thuec. muu
Thong béo cho co quan, don vi cap dudi Van phong va
3 | nhitng cha truong, chinh sach ctia Bang vacac| 2 cac phong

quy dinh cta phép luat lién quan dén hoat

nghiép vu tham




TT NQI DUNG piém | Thuc hién
doéng va pham vi trach nhiém cia co quan, don muu
vi cap dudi.

Van phong va
cac phong
nghiép vu tham
muu

Chi dao, huéng dan, kiém tra va kip thoi giai
4 | quyét cac kién nghi cta co quan, don vi cap| 2
dudi.

* |Tong cong 100

Dé nghi Lanh dao cac phong quén triét tat ca cong chuc va nguoi lao
dong, dong thoi phan cong cu thé cong chirc theo doi va thuc hién dam bao cac
noi dung lién quan theo chirc nang nhiém vu cua phong minh,

Cham nhat ngay 15/10/2020 c4c phong bao céo thdng tin theo tiéu chi
cham diém trén cho lanh dao co quan (thong qua Vin phong).

Van phong thuong Xuyén theo doi, tham muu thuc hién va hoan thanh
bang tu chdm diém trinh 1anh dao cham nhét ngay 25/10/2020.

Lueu y: Nhiém vy lién quan dén ca nhan, tdp thé ndo khdng hoan thanh
ddn dén bi trir diém (vi Iy do chi quan) thi c& nhan, tdp thé dé dwoc xem xét
trong ddnh gid va xét thi dua cudi ndm.

Pé nghi 1anh dao khéi don dbc kiém tra, cac phong thyuc hién nghiém tdc
phan cong nay./.

CHANH THANH TRA

Noi nhgn: . et Ky bédi: Tran Van Minh Tri (M)
) L]:) Th?{nh tra tlnAh; R ﬁ,ﬂh 1 Co quan: Thanh tra tinh, Tinh

- Cac phong chuyén mon; il f ] Tay Ninh

- Cong thong tin dién ti; hi-'" Thoi gian ky:
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